TAP DOAN DAU KHi QUOC GIA VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CONG TY CO PHAN Péc 1ap - Tu do - Hanh phuc
DICH VU TONG HOPDAUKHI s P J—
"""""" TP.H6 Chi Minh, ngdy 26 thdng 4 nam 2019

QUY CHE TO CHUC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2019

Chuong |: NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1: Muc tiéu :
Tao diéu kién thuan loi cho cong tac t6 chirc va tién hanh Dai hoi c6 dong thuong nién

nam 2019 cua Tong Cong ty C6 phan Dich vu Tong hop Dau khi (Petrosetco). Pam bao
Dai hoi duoc tién hanh cdng khai, cong bang va dan chu.

Piéu 2:Pham vi ap dung:

Quy Ché nay ap dung cho viéc t6 chic Pai hoi Co dong thuong nién nam 2019 cua
Tong cong ty c6 phan Dich vu Tong hop Dau khi (goi tat 1a “Pai héi )

Piéu 3: Y&u ciu chung:
~ Tt ca c4c cb dong dén tham du dai hoi an méc chinh té.

~ Co dong khi vao phong hop dai hoi phai ngdi dung vi tri hodc khu vuc do Ban t6
chtc dai hoi quy dinh. Tuan tha viée sap Xép vi tri ctia Ban to chuc;

~ Khéng hat thudc 14 trong Phong dai hoi; khong ty tién di lai, khdng ndi chuyén riéng,
dé dién thoai di dong & ché do rung.

Diéu 4: Piéu kién tién hanh dai hji:

D,ai ho1 C,é dq()ng‘du’qc tiéq he‘ml} khi C(:) séqcé dong hodc dai di¢n cd dong tham dy dat
it nhat 51% so ¢6 phan c6 quyeén biéu quyét cua Petrosetco.
Piéu 5: Piéu kién tham dw va quy dinh vé iy quyén:

— C4c 6 dong cb quyén truc tiép tham du dai hoi theo thong bao mai hop.

— Truong hop c¢b dong khong tham gia truc tiép c6 thé uy quyén cho dai dién ctia minh
tham dy Pai hoi. Pai dién theo uy quyén khong nhat thiét phai 1a c6 déng cua Petrosetco.

~ Viéc Uy quyén phai 1ap bang van ban va :
a. La cénhan thi phai dugc Ky bai ngudi uy quyeén;
b. La t6 chuc phai duoc nguoi dai dién theo phap lut hoic nguoi duoc uy
quyén hop 1& cua té chire d6 ky va déng dau.

c. Trong truong hop Khéc thi phai c6 chit ky cua nguoi dai dién theo phép luat
cua co dong.

d. Nguoi dugce uy quyén du hop PHDCPD phai gui vin ban uy quyén cho Ban
t6 chuc trudce khi vao phong hop.
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CHUONG II: QUYEN HAN VA NGHIA VU CAC BEN THAM GIA PAI HOI
Piéu 6: Quyén han va nghia vu cac ¢é dong phé thong khi tham gia dai hai:
6.1. Cac cb dong hoic dai dién cd dong co quyén biéu quyét thong qua cac ndi dung
thudc tham quyén theo chwong trinh dai hoi.

6.2. Mdi c6 dong hoic dai dién cb dong khi dén tham du Dai hoi phai mang theo
Gidy moi hop, gidy to tiy than va gidy uy quyén (trong trudng hop uy quyén tham du) gt
Ban T4 chuc Pai hoi dé kiém tra diéu kién tham du dai hoi va nhan dugc phiéu biéu quyét
(c6 ghi ma s6 c6 dong va sb cb phan ¢ quyén biéu quyét ma minh dai dién c6 dong dau
treo ciia Tong cong ty c6 phan Dich vy Téng hop Dau Khi).

6.3. C6 dong hodc dai dién c6 dong dén muodn cd quyén ding ky ngay va sau doé co
quyén tham gia bicu quyét tai Pai hoi, nhung Chii toa khdng co trach nhiém ding dai hoi
dé céc cd dong hodc dai dién cd dong dang Ky va hiéu luc cta cac lan biéu quyét da tién
hanh khong bi anh huong.

6.4. C4c c6 dong hoic dai dién co dong khi tham gia dai hoi can:

~ Tuan thu cac quy dinh tai quy ché nay;

~ Hoan thanh cac tha tuc ding ky tham du Pai hoi véi Ban t6 chic Pai hoi;

~ Nghiém chinh chap hanh noi quy tai Pai hoi, t6n trong két qua lam viéc tai Pai
hoi.

Pi¢u 7: Quyén han va nghia vu ciia Ban T6 Chire Pai Hdi, Ban Kiém Tra tw cach Dai
biéu, Ban kiém phiéu:

7.1. Ban T6 chic Pai hoi nhan gidy to co dong dén hop, phét cac tai liéu va phiéu
biéu quyét, thuc hién cac cong tac td chic khac.

7.2. Ban Kiém Tra tu cach Dai biéu do Ban t6 chtrc Pai hoi ¢ dong dé cir, 6 trach
nhiém kiém tra va bao céo trudc Pai hoi vé két qua Kiém tra tu cach cac c6 dong/dai dién
c0 dong tham du dai hoi.

7.3. Ban kiém phiéu do Ban t6 chirc Dai hoi ¢6 dong dé ctr va duoc Pai hoi biu
quyet théng qua. Ban kiém phiéu ¢ cac nhiém vu sau:

— Xéc dinh két qua biéu quyét cua c6 dong vé cac van dé théng qua tai Pai hoi;

- Nhanh chéng thong bao cho Ban Thu ky két qua bicu quyét;
7.4 . Trong qud trinh thuc hién nhiém vy, Ban kiém phicu phai lam viéc trung thuec,
chinh x&c va chiu trach nhiém vé két qua kiém phiéu.

Piéu 8: Quyén han va nghia vu ciia Chii tich doan va Thw ky Pai Hi:

8.1. Ban to chuc Dai hoi c6 dong Petrosetco dé cir Chu tich Poan, Thu ky Dai Hoi
va phai duoc Pai hoi biéu quyét thong qua.

8.2. Chu tich doan gdm Chu tich va c4c thanh vién. Chu tich 1a ngudi Chu toa Pai
hoi.

8.3. Quyét dinh ctia Chu toa vé cac van dé, trinh ty, tha tuc hodc cac sy kién phat
sinh ngoai chuong trinh Pai hoi s& mang tinh phan quyét cao nhat.

8.4. Chu toa sé& tién hanh céc cong viéc xét thay 1a can thiét dé diéu khién dai hoi
mot cach hop 1€, cd trat tu va bao dam dai hoi phan anh dugc mong muon cua da so dai
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biéu tham du.

8.5. Khong can lay y kién dai hoi, Chi toa Pai hoi c6 quyén tri hodn dai hoi dong
cd d6ng da co da sd nguoi dang ky du hop theo quy dinh dén mot thoi diém khac hoic
thay doi dia diém néu nhén thay rang:

- Co nguoi dy hop co hanh vi can trd, gay rdi trat tw, c6 nguy co lam cho cudc hop
khong duoc tien hanh mot cach cong bang va hop phap.

— Sy tri hodn 14 can thiét dé cac cong viéc cua Dai hoi dugc tién hanh mot cach hop

1€.

8.6. Thu ky dai hoi thuc hién c4c cong viée tro gilp theo phan cong cua Chu tich
doan. Cy thé nhitng nhiém vu sau:

- Ghichép day du, trung thyc ndi dung dién bién dai hoi va nhiing van dé da duoc
cb dong hoac dai dién c6 dong thdng qua hoac con Iuu y tai dai hoi;

~ Soan thao nghi quyét dai hoi va cac quyét dinh vé nhimg van dé da duoc thong
qua tai Pai hoi.

~ Tiép nhéan phiéu dang ky phét biéu va cac cau hoi bang vin ban cua ¢ déng.
- Cac nhiém vu khac theo su phan cong cua Chu tich doan.

CHUONG I11: BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN BE TAI PAI HOI
Piéu 9: Céc ndi dung thong qua tai Pai hdi

9.1 Danh sach Chu tich doan, Ban Thu ky, Ban Kiém phiéu Dai hoi;

9.2 Nghi quyét dai hoi;

9.3 Cac ndi dung khéac theo chuong trinh dai hoi.
Piéu 10: Hinh thire biéu quyét

10.1  DBdi véi mdi ndi dung théng qua bang biéu quyét néu tai diéu 9 ciia Quy ché
nay, Co dong/dai dién c6 dong s& danh dau vao cac 6 (Pong Y, Khdng dong ¥, Khong co y
kién) cua timg van dé trén phiéu biéu quyét, sau d6 chuyén lai phiéu biéu quyét cho Ban
t6 chac. Trong qua trinh hop, cac c¢b dong c6 thé biéu quyét trude cac ndi dung va chuyén
phiéu biéu quyét cho ban to chic.

10.2 Céc phiéu biéu quyét khdng duoc danh diu vao mot trong céc & (Pong Y,
Khong dong ¥, Khdng cé y kién) déu dugce xem 1a ddng y voi ndi dung to trinh.

10.3  Nhitng c6 dong tham dy hop ma khong tham gia biéu quyét thi coi nhu dong
Y v6i cac noi dung biéu quyét cia Pai hoi
Piéu 11: Thong qua bang biéu quyét tai Pai hoi

Theo quy dinh cua Luat doanh nghiép 2014, trir truong hop biéu quyét thdng qua

viéc stra doi, bo sung diéu 1€ Petrosetco phai dat it nhat 65% tong so phiéu bi€u quyet chap
thuan, cac ndi dung khéac dugc coi 1a théng qua bang biéu quyét tai Pai hoi khi co it nhat
51% tong so co phan ¢6 quyen biéu quyeét cua tat ca cac co dong/dai dién co6 dong du Dai
héi biéu quyét théng qua.
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CHUONG IV: PHAT BIEU Y KIEN TAI PAI HOI
Piéu 12: Nguyén tic va hinh thire phat biéu y kién:
12.1  Chu tich doan uu tién cac cau hoi/thao luan bang van ban duoc ¢ d6ng dang
ky trude véi thu Ky dai hoi.
12.2 Cb dong/dai dién cd dong tham du Dai hoi khi mudn phat biéu y kién thao
luan phai duoc sy dong Y ctia Chu tich doan.

12.3 Cb dong phat biéu ngin gon va tap trung vao ding nhitng nodi dung trong tam
can trao doi, phi hop véi ndi dung chwong trinh nghi sy cia Dai hoi di duoc théng qua.
Chu tich doan s& sdp xép cho cb dong phét biéu theo thir t diing ky. Trong truong hop co
nhiéu cau hoi vé cling mot ndi dung, Chu tich doan sé& téng hop va tra 1oi theo nhém cau
hoi.

12.4  Truong hop da hét thoi gian thao luan ma c6 dong van con ¢ cau hoi thi
Chu tich doan co trdch nhiém ghi nhan va tra 161 bang van ban gui vé dia chi ctiia c6 dong
do ngay sau Dai hoi.

CHUONG V: KET THUC PAI HOI
Diéu 13: Bién ban hgp, Nghi quyét ciia Dai hji:

Tat ca cac nodi dung tai cudc hop Pai hoi phai duge Thu ky dai hoi ghi vao bién ban,
cac van dé chinh thdng qua phai duoc ghi vao nghi quyét. Nghi quyét ciia Pai hoi phai
duoc doc va théng qua trude khi bé mac Pai hoi va dugc luu giit vao S6 nghi quyét cua
Téng COng ty Co phan Dich vu Tong hop Dau Khi.

CHUONG VI: CAC PIEU KHOAN KHAC
Pi¢u 14: Truong hep to chirc Pai hoi khong thanh:

14.1 Trong vong 30 phut ké tir thoi diém an dinh khai mac Pai hoi, cudc hop Pai hoi
lan thtr nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai diéu 4 ciia Quy ché nay. Ban
t6 chuc ¢ quyén xin y kién Dai hoi bang hinh thuc biéu quyét gio tay, néu dugc da sb cd
dong tham du dong Y thoi diém khai mac c6 thé duoc 10i lai dé chd thém co dong tham duy
dé du diéu kién t6 chirc dai hoi. Trong truong hop khong du sb c6 déng tham dy thi viée
triéu tap Dai hoi 1an thi hai s& duoc tién hanh trong vong 30 ngay ké tir ngay cudc hop Pai
hoi 1an thir nhat dy dinh khai mac. Cudc hop Pai hoi lan tht hai chi duoc tién hanh khi co
sO co dong/dai dién c6 dong dy hop dai dién cho it nhat 33% c6 dong cd quyén biéu quyét.

14.2 Trudng hop cudc hop tridu tip 1an Pai hoi lan thir hai khdng du diéu kién tién
hanh theo quy dinh tai diéu 14.1 ctia Quy ché nay thi viéc triéu tap Pai hoi 1an tht ba s&
duoc tién hanh trong vong 30 ngay ké tir ngay cudc hop Dai hoi 1an thir hai dy dinh khai
mac va khdng phu thudc vao sb luong /dai dién co dong tham du hop.
Piéu 15: Hiéu e

Quy ché nay gdm 6 chuong, 15 diéu va c6 hiéu luc ké tir khi duoc Dai hoi dong cd
dong thong qua.
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